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Amtsblatt Chemnitz

Aufgrund der §§ 4 und 35 a der Ge-
meindeordnung fiir den Freistaat
Sachsen (SachsGemO) in der Fassung
vom 29. Mai 2024 (SachsGVBI Seite
500), § 2 der Geschaftsordnung fiir
den Stadtrat der Stadt Chemnitz und
§ 3 Abs. 2 und § 6 der Sachsischen
Fraktionsfinanzierungsverordnung
(SachsFraktfinVO) vom 27. Marz 2023
hat der Stadtrat der Stadt Chemnitz
am 11. Dezember 2024 mit Beschluss
Nr. B-252/2024 die folgende Satzung
beschlossen:

§ 1 Geltungsbereich

(1) Die Mitglieder des Stadtrates kénnen
sich unter den in der Geschaftsordnung
des Stadtrates der Stadt Chemnitz gere-
gelten Voraussetzungen zu Fraktionen
zusammenschlieBen.

(2) Diese Satzung gilt fur die Fraktionen
des Stadtrates der Stadt Chemnitz und
regelt die Verwendung und Nachweis-
fihrung von finanziellen Mitteln aus
dem Haushalt und die Nutzung von
Leistungen der Stadt Chemnitz.

§ 2 Rechtsgrundlagen

Bei der Finanzierung der Fraktionen
des Chemnitzer Stadtrates mit Haus-
haltsmitteln der Stadt Chemnitz sind
die Vorschriften:

= Sachsische Fraktionsfinanzierungs-
verordnung (SachsFraktfinvVO)

= Gemeindeordnung flr den Freistaat
Sachsen (SéchsGemO)

= Verordnung des Sachsischen Staats-
ministeriums des Innern Uber die
Kassen- und Buchflihrung der Kom-
munen (Sachsische Kommunale Kas-
sen- und Buchflihrungsverordnung —
SachsKomKBVO)

= Verordnung des Sachsischen Staats-
ministeriums des Innern (iber die kom-
munale Haushaltswirtschaft (Sachsi-
sche Kommunalhaushaltsverordnung
— SachsKomHVO)

= Verwaltungsvorschrift des Séachsi-
schen Staatsministeriums des Innern
Uber die Zuordnungsvorschriften zum
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Satzung der Stadt Chemnitz
zur Finanzierung der Fraktionen
des Chemnitzer Stadtrates
(Fraktionsfinanzierungssatzung)

vom 11. Dezember 2024

Produktrahmen und Kontenrahmen
sowie Muster fiir das neue kommu-
nale Haushalts- und Rechnungswe-
sen im Freistaat Sachsen (VwV Kom-
munale Haushaltssystematik — VwV
KomHSyS)

= Geschéaftsordnung fiir den Stadtrat
der Stadt Chemnitz

in der jeweils gliltigen Fassung zu be-
achten.

§ 3 Sach- und Dienstleistungen

(1) Den Fraktionen werden von der
Stadtverwaltung Chemnitz die zu ihrer
Aufgabenerledigung nachfolgenden
notwendigen Sach- und Dienstleistun-
gen (geldwerte Leistungen) in Anleh-
nung an die entsprechenden Dienstord-
nungen als Standardausstattung (siehe
Anlage 2 der Satzung) unentgeltlich zur
Verfligung gestellt:

* Alle in dieser Satzung aufgeflihrten
Funktions- und Amtsbezeichnungen
beziehen sich auf das weibliche und
mannliche Geschlecht.

Sachleistungen

= Bereitstellung von Rdumen in Abhan-
gigkeit von Fraktionsstarke und ortli-
chen Gegebenheiten

= Betriebskosten

= Raum-Ausstattung

* Postfach (je 1 Schliissel)

» |luK-Technik (Administration, Einbin-
dung in das Datennetz und das Inter-
net, Einrichtung und Uberwachung
der verwaltungsiiblichen Sicherheits-
richtlinien erfolgt durch das Amt 18)

= Bereitstellung von W-LAN (nach tech-
nischen und infrastrukturellen Még-
lichkeiten flir die Fraktionsrdume, den
Stadtverordnetensaal und den Raum
118 im Rathaus)

= Kommunikationstechnik

= 1 Pkw-Stellplatz je Fraktion

= Aufbewahrungs- und Archivierungs-
kapazitat

= Dienstordnungen, Ortsrecht, SVC-
Telefonverzeichnis, SVC-Mitteilungs-
blatt Uber Intranet

Die Bereitstellung von luK-Technik ist an
die Einhaltung der verwaltungstiblichen
Sicherheitsrichtlinien durch die Fraktio-
nen bzw. Nutzer gebunden. Bei Versto-
Ben gegen die Vorgaben zur stadtischen
IT-Sicherheit kann die Bereitstellung
durch die Stadtverwaltung verweigert
bzw. die Nutzung anderweitig ausge-
schlossen werden.

Dienstleistungen

= Entgeltabrechnung einschl. Abfiih-
rung Arbeitgeberanteile zur Sozial-
versicherung und Zusatzversorgung
sowie Lohnsteuer

= Berechnung der Reisekostenvergi-
tung geméB SachsRKG

= Geblhrenabrechnung Festnetztele-
fon

= Leasing, Wartung und Abrechnung
von Kopier- und luK-Technik

= Post- und Telekommunikationsleis-
tungen (z. B. Postverteilung innerhalb
der Stadtverwaltung Chemnitz)

(3) Fraktionslosen Stadtratsmitgliedern
werden die Sachleistungen unter Ab-
satz 1 mit Ausnahme des Stellplatzes
als Standardausstattung (Anlage 2 der
Satzung) gewahrt.

(4) Bei den Sach- und Dienstleistungen
handelt es sich um geldwerte Leistun-
gen, deren Hohe im Haushaltsplan
rechtsverbindlich festgesetzt wird und
die in einer besonderen Anlage zum
Haushaltsplan der Stadt Chemnitz dar-
gestellt werden.

§ 4 Planung

(1) Die Mittel zur Finanzierung der Ge-
schéaftstatigkeit der Fraktionen sind
zweckgebundene Haushaltsmittel der
Stadt Chemnitz und werden jahrlich
als Bestandteil des Haushaltes durch
den Stadtrat beschlossen. Die Hohe
der Haushaltsmittel hat die finanzielle
Leistungsfahigkeit der Stadt Chemnitz
zu berlcksichtigen.

(2) Die Finanzierung fiir die Geschéafts-
tatigkeit der Fraktionen erfolgt aus den
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insgesamt zur Verfligung stehenden
Haushaltsmitteln zu 50 Prozent lber
einen flr alle Fraktionen gleichen So-
ckelbetrag und zu 50 Prozent Uber
einen variablen Betrag. Der variable
Betrag wird durch die Anzahl der in
Fraktionen zusammengeschlossenen
Stadtratsmitglieder geteilt und den ein-
zelnen Fraktionen entsprechend ihrer
Mitgliederzahl zur Verfligung gestellt.
Die insgesamt zur Verfligung gestellten
Haushaltsmittel werden jahrlich vor-
behaltlich der Haushaltssituation um
0,50 Prozent erhoht.

Bei der Verwendung dieser Haushalts-
mittel ist zu beachten, dass es zur
Neubildung oder zur Auflésung einer
Fraktion sowie einer Neuberechnung
bzw. einem Wegfall von Haushaltsmit-
teln kommen kann. Bei wechselnder
Fraktionsstarke erfolgt im Monat nach
der Veranderung eine Neuberechnung
der zweckgebundenen Haushaltsmittel
durch den Geschaftsbereich Grundsatz
und Stadtrat.

Beim Ubergang von einer Wahlperiode
zur anderen erfolgt die Finanzierung
der bestehenden Fraktionen bis Ablauf
des Monats, in dem der Wahlpriifungs-
bescheid eingeht. Ab dem Folgemonat
erfolgt die Finanzierung fiir die neu ge-
bildeten Fraktionen.

(3) Die Planung der Aufwendungen
jeder Fraktion hat mit dem Aufstel-
lungserlass des Oberblirgermeisters
unter Verwendung der Anlage 23 der
VwV Kommunale Haushaltssystematik
zu § 35a Abs. 3 SdchsGemO getrennt
nach Geldleistungen und Geldwerten
Leistungen mittels Kalkulation bzw.
Schatzung (falls nicht errechenbar) in
Zusammenarbeit mit dem Geschéftsbe-
reich Grundsatz und Stadtrat fiir das je-
weilige Haushaltsjahr zu erfolgen. Dabei
ist der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit
und Sparsamkeit zu beachten. Dem Ge-
schéaftsbereich Grundsatz und Stadtrat
sind die geplanten Ertrage und Aufwen-
dungen entsprechend der Gliederung
in der Ergebnisrechnung (Anlage 1
der Satzung) mitzuteilen. Die Planung
der Aufwendungen fiir die Geldwerten
Leistungen erfolgt federfiihrend durch
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den Geschéftsbereich Grundsatz und
Stadtrat. Die Darstellung im Haushalts-
plan der Stadt Chemnitz erfolgt mit
Zweckbindung und entsprechenden
Erlauterungen.

§ 5 Allgemeine
Bewirtschaftungsgrundsatze

(1) Die veranschlagten Haushaltsmittel
stehen unter Zustandigkeit und Anord-
nungsbefugnis des Geschaftsbereiches
Grundsatz und Stadtrat. Sie stehen
den Fraktionen anteilig je Quartal (bei
Personalaufwendungen monatlich) fri-
hestens im Monat vor Quartalsbeginn
nach schriftlicher Mittelabforderung
zur Verfligung. Die ordnungsgemaBe
Verwendung ist in Anlehnung an die
entsprechenden stadtischen Dienst-
ordnungen zu vollziehen und zu Uber-
wachen. Bei Bedarf unterstiitzt und be-
gleitet der Geschaftsbereich Grundsatz
und Stadtrat die Haushaltsangelegen-
heiten und Kassengeschéafte der Frakti-
onen. Grundsatzlich sind als Ertrage und
Aufwendungen eines Jahres nur solche
Betrdge auszuweisen, die bis zum Ende
des Haushaltsjahres verursacht worden
sind. Wahrend der vorldufigen Haus-
haltsfihrung gelten die Vorschriften
entsprechend § 78 SachsGemO.

(2) Die Bewirtschaftung der Mittel hat in
den Fraktionen nach einer fraktionseige-
nen Kassenordnung (verbindlich zu nut-
zende Musterkassenordnung — Anlage 3
der Satzung) im stéandigen Vergleich der
Plan- und Istwerte zu erfolgen. Die frak-
tionseigenen Kassenordnungen (und
Anderungen zu den Kassenordnungen)
sind dem Geschéftsbereich Grundsatz
und Stadtrat spatestens 8 Wochen nach
Beginn der Fraktionstatigkeit zur Kennt-
nis zu geben.

(3) Alle Aufwendungen missen einen
konkreten Bezug zur Stadtrats- bzw.
Fraktionsarbeit haben. Es muss er-
kennbar sein, dass die entstehenden
Aufwendungen der notwendigen Zweck-
bestimmung (Steuerung und Erleichte-
rung der Stadtratsarbeit) unterliegen.
Die Fraktionsmittel dirfen nicht Ersatz
fur Aufwendungen sein, die den einzel-
nen Mitgliedern des Stadtrates und sei-
ner Gremien entstehen und deshalb im
Rahmen der jeweils giiltigen Entschadi-
gungssatzung abgegolten sind bzw. wer-
den. Entsprechend dem Grundsatz der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind
vor dem Abschluss von Vertragen Ver-
gleichsangebote einzuholen. Aus den
in zeitlicher Reihenfolge geordneten
Belegen (mit Annahme-/Auszahlungs-
Anordnung) muss der Mindestinhalt
gemaB Punkt 3.3 der Musterkassenord-
nung (Anlage 3 der Satzung) erkennbar
sein. Die Gewahrung von Skonto und
Preisnachlass (z. B. bei Abonnement)
ist zu nutzen. Die Abwicklung des Zah-
lungsverkehrs sollte weitestgehend un-
bar erfolgen.

(4) Kommunale Haushaltsmittel diirfen
nicht

« flr die Bewirtung der Fraktionsmit-
glieder und -bediensteten,
= flir die Finanzierung von Parteien und

Wahlervereinigungen

= als Verfligungsmittel des Fraktions-
vorsitzenden,

= fiir die Teilnahme an Parteiveranstal-
tungen, soweit es sich nicht im Ein-
zelfall um aufgabenorientierte Fortbil-
dung der Fraktionen handelt,

= flr kulturelle Rahmenprogramme an-
lasslich von Fraktionssitzungen und
-veranstaltungen,

= flir Dienstreisen, die keinen Bezug zur
Fraktionsarbeit aufweisen,

= flir private Telefongeblihren,

= flir Spenden und Zuschiisse an Dritte,

= flir Benefizveranstaltungen,

= flr Veranstaltungen tber politische
Meinungskundgaben, Demonstratio-
nen, Aufrufe etc.,

= flir Mobilfunkanlagen und -geblihren,

= flir Aufwendungen der Rechtsbera-
tung und deren Folgeaufwendungen
einschlieBlich auBergerichtlicher Auf-
wendungen eines Fraktionsmitglie-
des, die nicht ursachlich in der Frak-
tionsarbeit begriindet sind,

verwendet werden.

(5) Die Fraktionen sollen die beste-
henden Rahmenvertrage der Stadtver-
waltung Chemnitz flr Anschaffungen
aus Fraktionsmitteln nutzen, um dem
Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit Rechnung zu tragen. Eine
jeweils aktuelle Auflistung sowie die je-
weiligen Ansprechpartner in der Verwal-
tung finden sich im Intranet. Eingeholte
Vergleichsangebote sind zu dokumen-
tieren.

(6) Die Fraktionen sind berechtigt, die
Ubertragung der im Haushaltsjahr nicht
verausgabten Haushaltsmittel des Er-
gebnishaushaltes flir die Zwecke dieser
Satzung in das auf das jeweilige Haus-
haltsjahr folgende Jahr zu beantragen,
soweit diese nicht 25 von Hundert der
jahrlichen Mittelzuweisung Gberschrei-
ten. Die Notwendigkeit ist zu begriinden
und spatestens mit Abgabe der Ergeb-
nisrechnung des Folgejahres im Ge-
schéaftsbereich Grundsatz und Stadtrat
einzureichen.

(7) Die Méglichkeit der Ubertragung
von Haushaltsermachtigungen unter-
liegt den gesetzlichen Bestimmungen,
insbesondere § 18 Abs. 2 SdchskomHVO.
Insoweit erfolgt die Genehmigung der
Ubertragung der Haushaltsmittel durch
die Verwaltung in Abhangigkeit von der
Einhaltung des geplanten Gesamtergeb-
nisses.

§ 6 Bedingungen/Erlauterungen
zu einzelnen Aufwendungen

(1) Personalaufwendungen

Die Fraktionen stellen selbststandig
Personal ein und sind dabei an keine
Weisungen des Oberbiirgermeisters
gebunden.

Beschéftigte der Fraktionen diirfen, da
sie aus offentlichen Mitteln zur Erledi-
gung von Aufgaben einer kommunalen
Binnengliederung finanziert werden,
grundsatzlich nicht bessergestellt wer-
den als Beschaftigte der Stadtverwal-
tung Chemnitz.
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Die konkrete Ausgestaltung der Arbeits-
vertrage hinsichtlich der Aufgaben und
Verglitung der Beschéftigten der Frak-
tionen obliegt den Fraktionen unter Be-
achtung der Hochstgrenzen in eigener
Verantwortung unter Zugrundelegung
einer bewerteten Stellenbeschreibung
(Muster Anlage 4 der Satzung). Die Per-
sonalaufwandberechnung wird unter
Vorlage des unterschriebenen Arbeits-
vertrages durch das Hauptamt der Stadt
Chemnitz vorgenommen.

Die Fraktionen tragen daflir Sorge, dass
durch die Bediensteten der Fraktionen
alle stadtischen Regelungen zur IT-
Sicherheit gemaB Dienstanweisung
1051 eingehalten werden. Durch die
Bediensteten der Fraktionen verursach-
te Schéden sind durch die Fraktion zu
ersetzen.

Die Existenz einer Fraktion ist auf die
Zeit beschrankt, fur die die ihr angeho-
renden Stadtrate und das Hauptorgan
Stadtrat nach § 33 Abs 1 SdchsGemO
gewahlt sind. Die Arbeitsvertrage von
Fraktionsmitarbeitern sind ebenfalls auf
die jeweilige Wahlperiode zu befristen.

(2) Honoraraufwendungen

Honoraraufwendungen fiir Geschaftsta-
tigkeiten sind als Sachaufwendungen zu
verbuchen, sofern es sich nicht um eine
sozialversicherungspflichtige Tatigkeit
(Dienstvertrag) handelt.

Bei Honorarkréften ist die Mitteilungs-
verordnung an die Finanzbehérden vom
7. September 1993 (BGBI. | S. 1554)
zuletzt gedndert durch die Sechste Ver-
ordnung zur Anderung der Mitteilungs-
verordnung vom 25. Mai 2022 (BGBL. |
S. 816) in der jeweils giiltigen Fassung
anzuwenden.

Beim Abschluss von Honorarvertragen
ist dem Auftraggeber die Zahlung von
Sozialversicherungsbeitragen zu ge-
waébhrleisen.

Die Existenz einer Fraktion ist auf die
Zeit beschrankt, fur die die ihr angeho-
renden Stadtrate und das Hauptorgan
Stadtrat nach § 33 Abs. 1 SachsGemO
gewahlt sind. Die Honorarvertrage von
Fraktionsmitarbeitern sind ebenfalls auf
die jeweilige Wahlperiode zu befristen.

(3) Verwaltungsaufwendungen

Hierzu zahlen alle sachlichen Ver-
waltungsaufwendungen wie z. B. der
laufende Geschaftsbedarf der Frakti-
onsgeschaftsstelle flir Post, Telekom-
munikation und Internet, Blirobedarf,
Fachliteratur (das Angebot der Bib-
liotheken einschlieBlich der Verwal-
tungsbibliothek kann genutzt werden),
Maschinen und Gerate unter einem
Anschaffungswert von 800 Euro brutto,
Wartungs- und Instandsetzungsaufwen-
dungen, Betriebsmittelpriifung.

(4) Reiseaufwendungen

Dazu zdhlen alle Aufwendungen, die im
Zusammenhang mit Reisen der Fraktio-
nen, einzelner Mitglieder von Fraktionen
oder von Beschéftigten der Fraktion, die
im Auftrag der Fraktion reisen, stehen,
sofern diese Reisen einen konkreten
Bezug zur fraktionsspezifischen Ta-
tigkeit im Stadtrat aufweisen. Fahrten

zur Teilnahme an Sitzungen von z. B.
Verbandsversammlungen von Zweck-
verbdnden oder Aufsichtsorganen von
Beteiligungsgesellschaften kdnnen
nicht erstattet werden. Die Teilnahme
an Sitzungen dieser Organe stellt keine
Fraktionstatigkeit dar.

Die Gewédhrung und Berechnung der
Reisekostenverglitung erfolgt nach dem
SachsRKG und ist tiber den Geschéafts-
bereich Grundsatz und Stadtrat an die
Reisekostenstelle der Stadtverwaltung
Chemnitz weiterzuleiten.

Die Genehmigung von Dienstreisen der
Mitglieder des Stadtrates auf Beschluss
des Stadtrates oder eines seiner Gremi-
en erteilt der Geschaftsbereich Grund-
satz und Stadtrat. Die Aufwendungen
sind aus Haushaltsmitteln der Stadt
zu tragen. Die Dienstreiseordnung der
Stadtverwaltung Chemnitz findet in ih-
rer jeweils gliltigen Fassung Anwendung.
Die Genehmigung von Dienstreisen der
Mitglieder des Stadtrates und der Frak-
tionsangestellten im Auftrag der Frakti-
on erteilt der Fraktionsvorsitzende bzw.
dessen Stellevertreter. Die Aufwendun-
gen sind aus Haushaltsmitteln der Frak-
tion zu tragen.

Anspriiche im Falle von Dienstreiseunfal-
len kénnen nur mit ordnungsgemaBem/r
Dienstreiseantrag/-genehmigung gel-
tend gemacht werden.

(5) Elektrische Betriebsmittelpriifung

Alle zwei Jahre erfolgt in Organisation
und Abstimmung mit den Fraktionen
durch den Geschéftsbereich Grundsatz
und Stadtrat die Prifung von elektri-
schen Geréaten. Die Betreibung von pri-
vaten elektrischen Geraten hat in An-
lehnung an die DA 1020/Hausordnung
zu erfolgen. Die Betriebsmittelpriifung,
jedoch nicht die Wartung/Instandhal-
tung dieser privaten Gegensténde kann
aus Haushaltsmitteln finanziert werden.

(6) Mieten und Pachten

Aufwendungen fiir die Anmietung eines
Sitzungsraumes fiir die Fraktion kénnen
(sofern ein Raum durch die Stadtverwal-
tung Chemnitz nicht kostenlos zur Verfi-
gung gestellt werden kann) berticksich-
tigt werden.

(7) Auswartige Fraktionssitzung

Die Aufwendungen (Wegestreckenent-
schadigung und Unterkunft) fir jedes
teilnehmende Fraktionsmitglied kénnen
maximal zweimal pro Jahr beriicksich-
tigt werden. Hierzu ist eine detaillierte
Teilnehmeribersicht unter Angabe der
Thematik/Tagesordnung nachzuweisen.
Alle anderen Aufwendungen regeln
sich nach der Entschadigungssatzung
der Stadt Chemnitz. Bei Teilnahme von
Angestellten der Fraktion haben diese
Anspruch auf Erstattung der Aufwen-
dungen nach SachsRKG.

Aus Griinden der Wirtschaftlichkeit
und Sparsamkeit sollten die Sitzun-
gen moglichst in Chemnitz abgehalten
werden. Aufwendungen fiir Referenten
(Honorar etc.) kénnen, soweit nachge-
wiesen, zu 100 Prozent aus den bereit-
gestellten Haushaltsmitteln finanziert
werden, wenn deren Teilnahme flr die
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Fraktionsarbeit erforderlich ist.

(8) Beitrdge an kommunalpolitische
Vereinigungen

Beitrage kdnnen aus den bereitgestell-
ten Haushaltsmitteln finanziert werden,
sofern die Vereinigung satzungsgeman
bzw. tatsachlich eine nicht nur unterge-
ordnete Beratung der Fraktion anbietet.

(9) Offentlichkeitsarbeit

Hierbei sind die Grundsatze, die das
Bundesverfassungsgericht in seinem
Urteil vom 2. Méarz 1977 (Az.: 2 BvVE
1/76, NJW 1977, 751) sowie in seinem
Beschluss vom 19. Mai 1982 (Az.: 2 BvR
630/81) zur Abgrenzung von unzulassi-
ger und zulassiger Offentlichkeitsarbeit
aufgestellt hat, zu beachten. Danach
ist auch den Kommunalfraktionen die
Verwendung von Zuschlissen zuguns-
ten oder zulasten von politischen Par-
teien oder Wahlergruppen und ihrer
Gliederungen verwehrt. Insbesondere
ist es unzuldssig, mit Fraktionsmitteln
im Kommunalwahlkampf und in der Vor-
wahlkampfphase (sechs Monate vor der
Wahl) unter Einsatz éffentlicher Mittel
furr die die Fraktionen tragenden Partei-
en und Gruppierungen Wahlwerbung zu
betreiben.

Die Offentlichkeitsarbeit muss einen
sachlichen Bezug zur kommunalpoli-
tischen Fraktionsarbeit herstellen und
dartber informieren. Aufwendungen
zum Zwecke der Darstellung in der Of-
fentlichkeit dirfen nur der Information
tiber die Arbeit der Stadtratsfraktion
dienen. Die Befassung mit allgemeinen
politischen Themen ist nicht Aufgabe
der Fraktionen. Zulassige Offentlich-
keitsarbeit liegt zum Beispiel dann vor,
wenn die Offentlichkeit tiber die Tatig-
keit der Fraktion, die MaBnahmen und
Vorhaben sowie kiinftig zu beantwor-
tende Fragestellungen informiert wird
(zum Beispiel in Form von &ffentlichen
Fraktionssitzungen/Biirgerforen, Publi-
kationen, Infostanden/-schriften). Eine
gezielte Verstarkung ansonsten zulés-
siger Offentlichkeitsarbeit in der Vor-
wahlkampfphase ist unzulassig. In der
Schlussphase des Wahlkampfes (6 Wo-
chen vor dem Wahltag) ist auBerdem die
Verwendung von Haushaltsmitteln fur
Offentlichkeitsarbeit in Form sonst nicht
zu beanstandender Arbeits-, Leistungs-
oder Erfolgsberichte zu unterlassen.
Der Schwerpunkt der Offentlichkeitsar-
beit muss auf dem informatorischen As-
pekt liegen. Die Verwendung von Frakti-
onsmitteln fir eine lediglich mittelbare
Offentlichkeitsarbeit, bei der der Inhalt
eindeutig hinter die werbende Form
(zum Beispiel Anschaffung und Vertei-
lung von reinen Massenwerbetragern
wie zum Beispiel Kugelschreiber) tritt,
ist unzulassig.

(10) Bewirtung

Bewirtungen (alkoholfreie Erfrischun-
gen) aus Fraktionsmitteln sind nur
dann zugelassen, wenn sie der Betreu-
ung von Gasten, deren Anwesenheit flir
die Fraktionstatigkeit erforderlich ist,
dienen und sich in vertretbarer Héhe
halten.

(11) Reprasentationen

Zu begriindeten Anlédssen (zum Beispiel
offentliche Auszeichnungen/Wiirdigun-
gen, Jubilden, BegriiBung/Verabschie-
dung von Bediensteten der Stadtverwal-
tung Chemnitz bzw. der kommunalen
Unternehmen/Tochterunternehmen,
Trauerfall um ein Fraktionsmitglied)
kénnen zum Zwecke der AuBenrepra-
sentation Fraktionsmittel in einer maxi-
malen Héhe von jahrlich 200 Euro fur
Blumen/Prasente/Anzeigen (Trauerfall)
einschlieBlich Karten finanziert werden.

(12) Anlagevermogen

luK-Technik sowie Maschinen und
Gerate mit einem Anschaffungswert
> 800 Euro brutto sind Anlagevermégen
und werden den Fraktionen im Rahmen
der geplanten stadtischen Mittel zur
Verfiigung gestellt. Im Ubrigen gilt die
Arbeitsanleitung »Differenzierung und
Erfassung von Hard- und Software«.
Durch die Fraktionen selbst beschaffte
luK-Technik sowie Software kann nicht
betreut und in das Netz der Stadtver-
waltung Chemnitz eingebunden werden.

§ 7 Inventarisierung

(1) Die Anschaffungs- oder Herstel-
lungskosten von abnutzbaren beweg-
lichen Vermdgensgegenstanden des
Anlagevermdgens, die selbststandig
genutzt werden kénnen und fir den
einzelnen Vermégensgegenstand bis
800 Euro (brutto) betragen, stellen
zum Zeitpunkt der Anschaffung oder
Herstellung in voller Hohe Aufwand dar.

(2) Alle beweglichen Inventargiiter mit
einem Anschaffungs- bzw. Herstellungs-
aufwand ab 150,01 Euro bis 800 Euro
brutto sind zu inventarisieren und ein
Nachweis dartiber zu fihren. Die Be-
schaffung von Inventargltern kann
Uber die stadtischen Beschaffungsstel-
len erfolgen. Die Anschaffungen sind
innerhalb von vier Wochen dem Ge-
schéaftsbereich Grundsatz und Stadtrat
zur Inventarisierung und Nachweisfiih-
rung anzuzeigen und zu belegen. Eine
Abgabe oder Aussonderung von Inven-
targltern ist dem Geschaftsbereich
Grundsatz und Stadtrat unverziiglich
zu melden.

Die aus Fraktionsgeldern angeschafften
Inventarglter ab 150,01 Euro brutto
sind Eigentum der Stadt Chemnitz.

(3) Bei Anschaffung von Fachliteratur
und anderen kostenpflichtigen Doku-
mentationen ist ein Bestandsverzeich-
nis anzulegen und der Verbleib zu do-
kumentieren.

§ 8 Nachweis und Kontrolle
der ordnungsgemafBen
Mittelverwendung

(1) Der jahrliche Rechenschafts-/
Schlussbericht einer Fraktion zum Stich-
tag 31. Dezember hat einen Nachweis
der Verwendung der Haushaltsmittel zu
beinhalten. Fiir diesen Nachweis bedarf
es einer Ergebnisrechnungin Form einer
summarischen Darstellung der wesent-
lichen Ertrags- und Aufwandsarten mit
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den darauf entfallenen Betragen (An-
lage 1 der Satzung), den jede Fraktion
nach Ablauf des Jahres spatestens bis
zum 31. Januar des Folgejahres im Ge-
schéftsbereich Grundsatz und Stadtrat
vorzulegen hat. Die Ergebnisrechnung
dient der Rechenschaftslegung tiber die
zweckgebundene und wirtschaftliche
Verwendung der Haushaltsmittel. Mit-
tel, die zusétzlich zu den kommunalen
Mitteln vereinnahmt und verausgabt
worden sind (zum Beispiel Spenden von
Mitgliedern und Sponsoren, Zuweisun-
gen der Partei), sind nicht in die Ergeb-
nisrechnung aufzunehmen.

(2) Weiter ist mit Stichtag 31. Dezem-
ber eine schriftliche Versicherung des
Fraktionsvorsitzenden (Anlage 1 der
Satzung) erforderlich, die bestétigt,
dass die Haushaltsmittel bestimmungs-
gemaB nur flr die Geschaftsflihrung der
Fraktion verwendet worden sind. Diese
Erklarung ist mit der Ergebnisrechnung
bis spatestens 31. Januar des Folgejah-
res im Geschéftsbereich Grundsatz und
Stadtrat einzureichen.

(3) Die Jahresabschlussarbeiten der
Fraktionen sind analog den Ergénzen-
den Hinweisen zur Erstellung des Jah-
resabschlusses des Amtes 20 durchzu-
fahren.

(4) Die Verwendung der den Fraktionen
zur Verfligung gestellten Sachleistungen
und Geldleistungen unterliegt sowohl
der 6rtlichen als auch der tiberértlichen
Prifung. Im Rahmen der 6rtlichen und
Uberortlichen Prifung ist auf Verlangen
der Prafer von den Fraktionen Einsicht
in die Belege tiber die Mittelverwendung
zu gewahren. § 5 SdchsKomPrifVoO fin-
det ebenfalls Anwendung (Pflichten und
Rechte des Priifers).

(5) Dem Geschéftsbereich Grundsatz
und Stadtrat steht ein jahrliches Pri-
fungsrecht der Rechenschafts-/Schluss-
berichte der Fraktionen zu, insbeson-
dere dann, wenn bei den Ergebnisrech-
nungen Zweifel an der bestimmungsge-
maBen Verwendung bestehen, die auch
durch zusétzliche Erlauterungen nicht
ausgeraumt werden.

§ 9 Sonstiges/Liquidation

(1) Die Existenz einer Fraktion endet
nach § 2 Abs. 4 der Geschéftsordnung
des Stadtrates spatestens mit Ablauf
des Mandats ihrer Mitglieder, also re-
gelmaBig mit Ablauf der Wahlperiode.
Sie endet ferner, wenn die Mindestmit-
gliederzahl nach § 2 Abs. 1 Geschafts-
ordnung des Stadtrates unterschritten
wird oder sich die Fraktion durch Frak-
tionsbeschluss auflost. Bei Beendigung
der Existenz einer Fraktion findet eine
Liquidation statt.

Die Liquidation erfolgt durch den/die
von der Fraktion bestellten Liquidator/-
en. Benennt die Fraktion keine Liquida-
toren, so ist der Fraktionsvorsitzende
fir die ordnungsgemaBe Liquidation
verantwortlich.

Die Fraktion gilt bis zur Beendigung der
Liquidation als fortbestehend, soweit
der Zweck der Liquidation es erfordert,
im Falle der Auflésung wegen Unter-

schreitung der Mindestmitgliederzahl
oder durch Fraktionsbeschluss langs-
tens jedoch bis zum Ablauf des Monats
der Auflésung. Erfolgt die Liquidation
aufgrund des Ablaufs der Wahlperiode,
so ist diese spatestens bis zum Ablauf
des Monats, in dem der Wahlprifungs-
bescheid eingeht, abzuschlieBen.

(2) Die Liquidatoren haben die laufen-
den Geschéfte zu beenden. Sie kénnen
im Rahmen der Liquidation neue Ge-
schéfte eingehen, wenn der Zweck der
Liguidation dies erfordert. Aus den Mit-
teln der Fraktion sind zunachst Anspri-
che aus arbeitsvertraglichen Verpflich-
tungen zu erfiillen. Bei Liquidation einer
Fraktion sind alle in Anspruch genom-
menen Sach- und Dienstleistungen bei
der Stadtverwaltung/Geschaftsbereich
Grundsatz und Stadtrat mittels Uber-
gabe-/Ubernahmeprotokoll spatestens
innerhalb von 14 Tagen abzurechnen
bzw. zurtickzugeben. Nichtverbrauchte
finanzielle Mittel sind mit Stichtag des
Auflésungstages mittels der Ergebnis-
rechnung zu belegen und an den Haus-
halt zuriickzufiihren. Ggf. offene Ver-
bindlichkeiten in maximaler H6he des
zurlickgefiihrten Betrages werden aus
diesen nichtverbrauchten Mitteln durch
den Geschaftsbereich Grundsatz und
Stadtrat beglichen. Eine entsprechen-
de Liste dieser Verbindlichkeiten ist bis
spatestens 14 Tage nach der Auflésung
durch den Fraktionsvorsitzenden an
den Geschaftsbereich Grundsatz und
Stadtrat zu Uibergeben. Eine sich mit
der neuen Wahlperiode konstituierende
Fraktion gleichen Namens und gleicher
politischer Abkunft ist mit der vorherge-
henden Fraktion weder identisch noch
ihre Rechtsnachfolgerin.

§ 10 Sanktionen

Die zweckgebundenen Fraktionsmittel
kénnen in voller Héhe von den Frakti-
onsmitgliedern und den fiir die Fraktion
handelnden Personen zurilickgefordert
werden, wenn sie zweckwidrig, insbe-
sondere fiir Parteiarbeit oder zur De-
ckung des individuellen Aufwands der
Stadtratinnen und Stadtrate verwandt
worden sind. Die fraktionseigenen Kas-
senordnungen haben entsprechende
Regelungen zu enthalten.

§ 11 Aufbewahrung und Archivierung

(1) Zur ordnungs- und fristgemaBen
Aufbewahrung von Belegen der Haus-
haltsflihrung sind diese begriinden-
den Unterlagen fiir den Zeitraum einer
Wahlperiode bei den Fraktionen aufzu-
bewahren. Danach erfolgt die Ubergabe
an den Geschéftsbereich Grundsatz und
Stadtrat. Fiir die weitere Aufbewahrung/
Archivierung dieser Unterlagen ist der
Geschaftsbereich Grundsatz und Stadt-
rat zustandig. Unterlagen tber Offent-
lichkeitsarbeit sind als Belegexemplare
ebenfalls dem Geschéftsbereich Grund-
satz und Stadtrat zu tGibergeben.

(2) Die Abgabevon nichthaushaltrelevan-
ten Unterlagen der Fraktionen zur Aufbe-
wahrung/Archivierung an das Stadtar-
chiv kann bei Bedarf durch eine Verein-
barung zwischen der jeweiligen Fraktion
und dem Stadtarchiv geregelt werden.
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§ 12 In-Kraft-Treten C H E M N | TZ

.:Zr)]ule(s;fiatzung tritt am 1. Januar 2025 KULTURHAUPTSTADT
Gleichzeitig tritt die Richtlinie zur Finan- EUROPAS 2025
zierung der Geschéftstatigkeit der Frak-
tionen des Stadtrates der Stadt Chem-
nitzvom 7. Dezember 2016 auBer Kraft. Amtsblatt Chemnitz
Chemnitz, den 16. Dezember 2024 Herausgeber

Stadt Chemnitz

Der Oberbiirgermeister
Sven Schulze Chefredakteur: Matthias Nowak
Oberbiirgermeister Telefon: 0371 488-1531

Fax: 0371 488-1595

Internet: www.chemnitz.de

Anlagen

Anlage 1 zur Satzung
Ergebnisrechnung fur das Haushaltsjahr 20...

Ergebnishaushalt

Ertrédge

Ertrage aus stadtischen Haushaltsmitteln fur die Geschaftsflihrung der

1 Fraktion .......ccccovveen. des Stadtrates Chemnitz einschl. €
Personalaufwendungen
2 Unkostenbeitrége/-pauschale von VYeranstaltungsteilnehmern €
3 ErtrAge aus Verkauf von Publikationen €
4 Zinsen €
5 Bonus/Vorteilskassen €
6 weitere Erirage (Flaschenpfand usw.) £
Gesamtsumme der Ertrédge |€
Aufwendungen
1 Personalaufwendungen (inklusive Arbeitgeberanteil zur gesetzlichen €
Sozialversicherung und Zusatzversorgung)
2 Sachaufwendungen €
21 Honoraraufwendungen €
55 Geschéftsbedarf (Druck- und Kopierkosten, Bliromaterial, Stempel, €
; Briefkopfbdgen, Kuverts usw.)
53 Fachliteratur, lokale Zeitungen (Gesetze, Fachbiicher die hicht Uber die €
) Bibliothek ausgeliehen werden kdnnen, lokale Zeitungen)
24 Post-, Telekommunikations-, Internet- und Kontofiihrungsgebihren €

(Briefmarken, Telefongeblhren usw.)

Maschinen, Geréate (Anschaffungswert fiir bewegliche Sachen und
2.5 geringwertige Glter bis 800 € brutto einschliellich Wartung, €
Instandhaltung u. &.)

2.6 Reiseaufwendungen €
2.7 Versicherungen/Mitgliedsbeitrage (Beitrédge zur Berufsgenossenschaft) €
2.8 Prifung elektrischer Betriebsmittel €
2.9 Mieten und Pachten €
2.10 | Aufwendungen flr Tagungen €
2.11 |sonstige Aufwendungen (z. B. Beratertétigkeit im Einzelfall) €
2.12 | luK-Bedarf (bis 410 € ohne Umsatzsteuer Anschaffungswert) €
3 Sachaufwendungen fur 6ffentlichkeitswirksame MaRRnahmen

3.1 Durchfuhrung von Veranstaltungen (z. B. Infosténde) €
3.2 Publikationen (z. B. Fraktionsschriften) €
3.3 Reprasentationen (z. B. Blumen) €
3.4 Bewirtungen (alkoholfreie Erfrischungen) €
3.5 Sonstige Offentlichkeitsarbeit (z. B. Homepage, Zeitungsanzeige) €
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Ergebnis
Summe der Aufwendungen im Ergebnishaushalt Pkt. 1-3 €
& Summe der Ertrage €
Rilckflihrung nicht verbrauchter Mittel im Jahr 20.. €
Datum: Unterschrift der/des Fraktionsvorsitzenden:
Stadtrat der Stadt Chemnitz
=1 A ([ [ LU
Bestatigung
Es wird bestatigt, dass
- die Aufwendungen in H6he von ... € nach § 33 SachsKomKBVO belegbar
sind,
- die Haushaltsmittel des Jahres ............... bestimmungsgemaf nur fur die

Geschaftsbediirfnisse der Fraktionen verwendet wurden.

Chemnitz, den ........cccvvvveveeeeenennns

Fraktionsvorsitzende/r
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Anlage 2 zur Satzung

Standardausstattung fur Fraktionen/fraktionslose Stadtratsmitglieder
1. Rdume

Den Fraktionen wird folgende Anzahl an R&umen zur Verfiigung gestellt:

Anzahl der Anzahl der Raume
Stadtratsmitglieder
bis 4 1
5bis 9
{lber 9 3

Neben der Grundausstattung der Rdume gehdéren zur Standardausstattung Jalousien (bei Bedarf)
und ein Zimmerschlissel je Stadtrat und Fraktionsangesteliten.

Allen fraktionslosen Stadtratsmitgliedern wird ein mit der Grundausstattung versehener Raum zur

gemeinsamen Nutzung bei Bedarf zur Verfligung gestellt. Es erfolgt keine Ausstattung mit
Buromaterial.

2. luK-Technik

je Fraktion Raum der fraktionslosen
Stadtratsmitglieder
Hardware max. 2 PC/Laptop |1 PC/Laptop (einschlieRlich
(einschliel3lich Monitor, | Monitor, Tastatur, Maus)
Tastatur, Maus)

Internetzugange an jedem PC innerhalb der Fraktionsrdume

Software Word
Excel
Intranet
GroupWise
RIS-Anschluss

sonstige Netznutzung Wartung Hardware, Pflege Software, Aufwendungen fir
Versionswechsel usw.

Die Administration der bereitgestellten luK-Technik, die Einbindung in das Datennetz und in das
Internet, die Einrichtung und Uberwachung der verwaltungsiiblichen Sicherheitsrichtlinien erfolgt
durch das Amt fir Informationsverarbeitung. Weitere durch die Fraktionen selbst beschaffte luk-
Technik kann nicht betreut und in das Netz der Stadtverwaltung Chemnitz eingebunden werden.

3. Kommunikationstechnik im Kommunalen Datennetz

je Fraktion
Raum der fraktionslosen Stadtratsmitglieder
Telefon je Arbeitsplatz 6/international (B)
Einzelanschluss (A)
Anrufbeantworter
FAX 1 FAX inkl. Faxpatronen bei Bedarf

4. Kopiertechnik

Es steht ein MFP/Kopierer zur Verfiigung. Die Nutzung des Geréates erfolgt Uber Authentifizierung
je Fraktion bzw. fraktionslosem Stadtrat. Die Klickkosten werden den Fraktionen bzw.
fraktionslosen Stadtraten grundsétzlich nicht in Rechnung gestelit. Das Hauptamt behélt sich eine
Abrechnung im Falle einer unverhaltnismanigen Nutzung bei den Klickkosten vor.
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Anlage 3 zur Satzung

Einfache Musterkassenordnung fiir die Fraktionen des Stadtrates der Stadt Chemnitz

Stadtrat der Stadt Chemnitz
Eraklion:osomammmerinas

Kassenordnung

Diese Kassenordnung regelt alle Belange der Fraktion ............. zur Zahlungsabwicklung mit den
zur Verfugung gestellten Haushaltsmitteln (Bargeld, Kontobewegungen) der Stadt Chemnitz
einschlieBlich Bewirtschaftung, Uberwachung, Nachweisfiihrung und Unterschriftsbefugnis.

Im Ubrigen gilt die ,Fraktionsfinanzierungssatzung® in ihrer aktuellen Fassung.

1. Grundsétzliches

- In Anlehnung an das gemeindliche Haushalts- und Kassenrecht hat eine Trennung von
Anordnung, Ausfihrung und Prifung zu erfolgen. Das Vier-Augen-Prinzip ist mindestens
Zu wahren.

- Kassenanordnungen (Annahmeanordnung, Auszahlungsanordnung) durfen nicht von
Personen erteilt werden, die bereits die sachliche und/oder rechnerische Richtigkeit
bescheinigt haben.

- Den Kassenanordnungen sind grundsétzlich begriindende Originalunterlagen beizufiigen.
Diese sind fest mit der Anordnung zu verbinden. Bei langjéhrigen Vertragsabschlissen fir
Leistungen geniigt ein Hinweis auf diesen Vertrag. Es sind nur solche Betrdge als
Einzahlungen und Auszahlungen eines Jahres auszuweisen, die bis zum Ende des
Haushaltsjahres féllig geworden sind. Wahrend der vorlaufigen Haushaltsfuhrung gelten
die Vorschriften § 78 SdchsGemO entsprechend.

- Die chronologisch gefiihrte Ablage der Kassenanordnungen einschliellich der
begrindenden Unterlagen sowie des Kassenbuches sind nach Haushaltsjahren zu flihren
und zu ordnen. Die Aufbewahrung dieser Unterlagen erfolgt fir den Zeitraum einer
Wahlperiode in der Fraktion.

2. Inhalt

- Diese Kassenordnung regelt

- die Annahme und Auszahlung von Haushaltsmitteln, die der Fraktion gemaR jahrlichem
Haushalt zustehen,

- die Handhabung und Verwahrung einer Barkasse,

- Verantwortlichkeiten und Unterschriftsbefugnisse

- die Belegfiihrung

- die Buchfiihrung und

- die Verfahrensweise bei Unstimmigkeiten im Kassenbestand.

- Fir die Abwicklung des Zahlungsverkehrs flhrt die Fraktion ein [personengebundenes]
Giro-Konto bei einer Bank. Als Kontoinhaber fungiert immer die Fraktion .
vertreten durch [die Fraktionsvorsitzende/den Fraktionsvorsitzenden) des Stadtrates der
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Stadt Chemnitz, Markt 1, 09111 Chemnitz. Die Verfugungsberechtigung fir dieses Konto
wird in Ubereinstimmung mit den hinterlegten Angaben bei der Bank unter Punkt 4d bzw.
in Anlage 1 geregelt.

Hinweis: Die an die Fraktionen gewéhrten Mittel sind keine Zuschiisse an Dritte, sondern
allgemeine Haushaltsmittel der Stadt. Aus diesem Grund findet das allgemeine Haushalts-
und Priifrecht Anwendung. Haushaltsmittel der Stadt, die ihr wirtschaftlich zuzurechnen
sind, dirfen vor dem Hintergrund der Geldwéscherelevanz grundsétzlich nicht auf Konten
Dritter gefihrt werden. Sofern die Fraktion bzw. das verfligungsberechtigte
Fraktionsmitglied Zahlungsverkehr abwickelt, ist dies grundsétzlich nur in den Grenzen
des § 4 SéchsKomKBVO (geringfiigige Handvorschiisse) méglich.

Fur die Erledigung der in dieser Kassenordnung geregelten Vorgadnge ist die/der
[Fraktionsgeschaftsfiihrer] verantwortlich. Die Arbeitsaufgabe ist zum Bestandteil der
Stellenbeschreibung zu machen.

Einzahlungen und Auszahlungen

Der Zahlungsverkehr ist nach Mdglichkeit bargeldlos zu vollziehen.

Bei weiteren Zahlungseingédngen (z.B. Zinsen) oder Auszahlungen (z. B. beim Online-
Banking) ist ein Ersatzbeleg als Originalbeleg zu erstellen und der Kassenanordnung
beizufiigen.

Einzahlungen

Zur Bewirtschaftung der veranschlagten Haushaltsmittel steht der Fraktion flr
Sachaufwendungen quartalsmaRiig ein anteiliger Betrag, der frihestens im Monat vor
Quartalsbeginn mittels schriftlicher Mittelabforderung beim zustandigen Amt abgerufen
werden kann, zur Uberweisung auf das Girokonto der Fraktion ........... ur Verfligung.
Die monatlich anfallenden Personalaufwendungen (Umbuchungsbetrag des Hauptamtes),
die abgeforderten Sachaufwendungen sowie weitere Einzahlungen sind mit einer
Annahmeanordnung (Anlage 2) zu versehen.

Auszahlungen

Samtliche Rechnungen sind unverziglich nach Posteingang mit einem Eingangsstempel
zu versehen.

Die Gewahrung von Skonto und Preisnachlass (z. B. Abonnement) ist zu nutzen.

Zu jeder Auszahlung ist eine Auszahlungsanordnung (Anlage 3) zu erstellen und fest mit
dem Originalbeleg (begriindende Unterlage) zu verbinden. Erfolgen Abbuchungen vom
Girokonto im Lastschriftverfahren, sind diese Buchungen auf dem Kontoauszug mittels
Ersatzbeleg mit einer laufenden Buchungsnummer zu versehen.

Inhalt einer Kassenanordnung

Die Zahlungsanordnung muss enthalten:

Haushaltsjahr und Fraktionsbezeichnung
Belegnummer (fortlaufende Nummer),
Empfangsberechtigter bzw. Zahlungspflichtiger
der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag,
Art der Zahlung (bar/unbar)

Betreff oder Zweck der Rechnung (Kurzangaben),
Falligkeit
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rechnerische Richtigkeit (per Datum und Namenszug wird nachgewiesen, dass die
Rechnung rechnerisch geprift wurde),

sachliche Richtigkeit (per Datum und Namenszug hat der flr das Aufgabengebiet in der
Fraktion Zustandige die inhaltliche Richtigkeit zu bestatigen),

Unterschrift der/des Anordnungsberechtigter/n

Datum der Anordnung.

Buchfiihrung

Die chronologisch geflhrten Belege sind in einem Kassenbuch (Journal) laufend und
zeithah zu erfassen. In das Kassenbuch sind die tatsdchlichen Geldein- und
Geldausgange bzw. Zahlungsanordnungen mit Ausweisung des Saldos eingetragen. Es
ist zu gewabhrleisten, dass die noch zur Verfugung stehenden Mittel stets erkennbar und
ein standiger Vergleich der Plan- und Istwerte erfolgen kann.

Die im Kassenbuch [elektronisch gefuhrt] nachzuweisenden Zahlungsvorgange sind nach
folgenden Mindest-Kriterien zu erfassen:

Belegnummer

Anordnungsdatum

Anordnungsbetrag

Saldo/Geldbestand

Anordnungsgrund (Kurzform)

Skonto

Art der Zahlung (bar/unbar)

Aufwandsart (siehe auch Anlage 1 der Richtlinie)
Zahlungsdatum

= % % % % % % = %

Das Kassenbuch ist [vierteljahrlich, halbjahrlich] durch den Fraktionsvorsitzenden zu
kontrollieren und die Ordnungsmafigkeit zu bestatigen.

Zum Abschluss des Haushaltsjahres und bei Wechsel der [Geschéftsfiihrerin/des
Geschéftsflhrers, verantwortlichen Fraktionsangestellten] ist ein Buchfihrungs- und
Kassenabschluss nachweislich durchzufihren und zu prafen. Zur Untersetzung der
Buchfiihrung sind weitere Nachweise (Bestandsverzeichnis (ber Fachliteratur,
Briefmarken, Inventarverzeichnisse usw.) erforderlich.

Die Ruckfuhrung nicht verbrauchter Mittel, sofern diese nicht ins Folgejahr Ubertragen
werden sollen, ist bis zum 31. Januar des Folgejahres an die Stadt Chemnitz
vorzunehmen. Fir den Fall der Konstituierung eines neu gewahlten Stadtrates oder der
sonstigen Auflésung der Fraktion sind nicht verbrauchte Mittel innerhalb von 14 Tagen
(Stichtag des Auflsungstages) abzurechnen und zurtick zu fihren.

Barkasse/Handvorschuss

Zur Leistung von geringfugigen Zahlungen kann bei Bedarf eine Barkasse geflhrt werden.
Der Barkassenhdchstbestand wird auf 100,00 € festgelegt.

Fur die Barkasse ist ebenso ein Nachweis/Kassenbuch (ggf. in elektronischer Form) tber
die Ein- und Auszahlungen sowie den Bestand zu fiihren. Die Handhabung unterliegt den
gleichen Bedingungen wie bei unbaren Zahlungsvorgangen. Zur Vereinfachung kann fiir
die [wochentliche] Abrechnung ein Sammelbeleg mit allen Originalbelegen erstellt werden.
Dabei ist jeweils ein Kassenabschluss durchzufiihren und zu bescheinigen (Vier-Augen-
Prinzip).
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Die Barkasse und der Kassenschllssel sind getrennt voneinander einbruchsicher
aufzubewahren.

Bei Bedarf konnen der/dem Fraktionsvorsitzenden bzw. der/dem Geschaftsfihrer/in
Handvorschisse gewahrt werden. Nach Abschluss des Geschéftsfalls ist dieser
umgehend abzurechnen.

Unterschriftsbefugnisse

Die jeweilige Unterschriftsbefugnis (Anlage 1 — sachliche und rechnerische Richtigkeit) darf nur
erteilt werden, wenn diese Arbeitsaufgabe nachweislich Bestandteil der Stellenbeschreibung
der/des Fraktionsangestellten ist. Bei Wechsel der Personen ist die Unterschriftsbefugnis sofort
Zu aktualisieren.

Die haushaltsrechtlichen Voraussetzungen sind zu priifen und zu bestétigen mittels der

6.

sachlichen Richtigkeit:

Damit werden alle maRgebenden Angaben fiir die Zahlung bestatigt wie

fur die Einzahlung oder Auszahlung liegt ein sachlicher Grund zur Zahlung vor,
Zahlungsempfanger/in ist Empfangsberechtigte/r

die zugrunde liegende einwandfreie Lieferung/Leistung entspricht voll dem Auftrag,

die Preise sind vereinbart, angemessen oder ortsiblich bzw. Mindestpreise

dass die Auszahlungen fur Instandsetzungen/Ersatzleistungen durch einen Dritten nicht in
Betracht kommen

Skonto, Preisnachlass vorrangig berlcksichtigt sind

Garantiebedingungen eingehalten wurden

der angegebene Zahlungsgrund/Verwendungszweck auf dem Beleg einen Bezug zur
Fraktionsarbeit aufweist.

rechnerischen Richtigkeit:

Mit dieser Unterschrift wird die Verantwortung dafir Gbernommen, dass die
Berechnungen, Mengen, Einheitspreise und die zugrunde liegenden
Berechnungsunterlagen (z. B. Vereinbarungen) richtig sind.

Die Bescheinigungen der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit kodnnen
zusammengefasst werden.

Anordnungsbefugnis:

Der/Die Anordnungsbefugte bestatigt mit inrer/seiner Unterschrift, dass in der Anordnung
keine erkennbaren Fehler vorhanden sind, die Zahlungsanordnung mit der begrindenden
Unterlage Ubereinstimmt, die ordnungsgema&fe Bescheinigung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit vorliegt und fur den Zweck ausreichend Haushaltsmittel der
Fraktion zur Verfligung stehen.

Verfligungsberechtigung Bankverbindung

Die Verfligungsberechtigung fur das Girokonto obliegt maximal [drei] Personen. [die in
einem Gesamtschuldverh&ltnis stehen]

Verfahrensweise bei Unstimmigkeiten im Kassenbestand

Die/Der Fraktionsvorsitzende hat [halbjdhrlich/vierteljdhrlich] sich von  der
ordnungsgemafen Verwaltung der Haushaltsmittel und der Gegenstdnde durch
unvermutete Prufung zu Uberzeugen.

Die Kontrolle muss mindestens folgende Kriterien umfassen:

Feststellung des Zahlungsmittel-Sollbestandes und des Zahlungsmittel-Istbestandes,
Kontrolle der ordnungsgemafRen Buchfiihrung und zweckgebundenen Mittelverwendung
Die Kontrolle ist im Kassenbuch nachzuweisen.

Bei Wechsel der Buchfiihrungs- und Barkassen-Verantwortung (z. B. durch Urlaub,
Krankheit) ist ein Buchfihrungs- und Barkassenabschluss im Vier-Augen-Prinzip
nachweislich vorzunehmen.

Bei Feststellung von Unstimmigkeiten im Kassenbestand (Fehlbetrag, Uberschuss) sind
diese zu kennzeichnen und der Fraktionsvorsitzende ist umgehend zu informieren. Es ist
[durch den Fraktionsvorstand] zu kl&ren, ob eine schuldhafte Pflichtverletzung vorliegt und
Schadenersatz zu leisten ist.

Im Falle nicht ordnungsgemé&Rer Verwendung oder des fehlenden Nachweises der
ordnungsgemanien Verwendung zweckgebundener Fraktionsmittel sind diese von der
Fraktion an die Stadt Chemnitz zurlick zu zahlen.

Jahresabschlussarbeiten

Zu diesen wird die Fraktion in einer gesonderten Schulung durch den Geschaftsbereich Grundsatz
und Stadtrat informiert.

7.

In-Kraft-Treten

Diese Kassenordnung gilt ab .................... . Anderungen bedurfen der Schriftform und der
Bestatigung durch [den Fraktionsvorstand/die Fraktionsmitglieder].
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Unterschriftsordnung der Fraktion .............cccvenaee

a) sachliche Zeichnungsbefugnis
Fraktionsangestellte/r

Stellvertreter/in
Name, Vorname

b) rechnerische Zeichnungsbefugnis
Fraktionsangestellte/r

Stellvertreter/in
Name, Vorname

c) Anordnungsbefugnis
Fraktionsvorsitzende/r
Name, Vorname

Stellv. Fraktionsvorsitzende/r........oveeeiiiiieininnnn

Name, Vorname

Amtsblatt Chemnitz
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Anlage 1 zur Musterkassenordnung

d) Die Kontoflihrung erfolgt bei [Name des Kreditinstituts]

Verfligungsberechtigt sind:

Fraktionsvorsitzende/r
Name, Vorname

Stellv. [Frakt.Vorsitzende/r] .....c.ocovvieiiiiiiineennnns

Fraktionsangestellte/r
Name, Vorname
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Fraktion:

Annahmeanordnung

Amtsblatt Chemnitz
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Anlage 2 zur Musterkassenordnung

EBelegnummer:

Anordnungsgrund:

Art der Anordnung:

Verwendungszweck

Empfanger

Rechnungshetrag:

Anordnungsbetrag:

zahlbar bis:

Anordnungsdatum:

sachlich und rechnerisch
richtig:

Fradfionsgeschaftsfuhranin

Frakfionsvorsitzandeir

Skonto:
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Anlage 3 zur Musterkassenordnung

Stadt Chemnitz/Fraktion ............

Beleg-Nr.:

Haushaltsjahr:

Auszahlungs-Anordnung

A

Auszahlungsbetrag in €

Personalaufwendungen

Sachaufwendungen ohng
Offentlichkeitsarbeit

21 Honoraraufwendungen
22 Geschaftsbedarf
2.3 Fachliteratur, lokale Zeitungen
Post-, Telekommunikations-, Internet-,
24 Kontof Gebiihr
Anschaffungsgegenst. bis 410 € (einschl. Miete,
25 Wartung. Instandhaltung)
26 Reiseaufwendungen
2.7 Versicherungen/Mitgliedsbeitrage
28 Priifung elektr. Betriebsmittel
29 Mieten und Pachten
210 Aufwendungen fur Tagungen
2.1 Sonstige Aufwendungen
212 luK Bedarf
Hard-/Software, Informations- u.
3 Kommunikationstechnik

Sachaufwendungen fir
offentlichkeitswirksame

MaRnahmen

51 Durchfiihrung einer Veranstaltung

52 Publikation

53 Reprasentation

54 Bewirtung (alkoholfreie Erfrischungen)

55 sonstige Offentlichkeitsarbeit

6. Rickfiuhrung nichtverbrauchter Mittel des Vorjahres

Ausgabe It. Vertrag vom:

Betrag It. Rechnung:

Grund der Auszahlung:

Skonto: % =

sachlich und rechnerisch richtig

festgestelit: Datum/Unterschrft
Empfénger:
Zur Auszahlung angeordnet: Datum/Unterschrift

in Buchwerk Ubernommen am:

fallig am:
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| iberwiesen am:

Anlage 4 zur Satzung

Stellenbeschreibung

Stellennummer

Stellenbezeichnuna Erstellungsdatum
Fraktionsgeschéaftsfiihrer 03.07.2024

Organisationseinheit gultig ab
01.08.2024

Lfd. Aufgabenbeschreibung

Nr.

Zeitanteil in
%

1 Leitung und Fithrung der Fraktionsgeschiéftsstelle/Koordinierung der

Fraktionsarbeit

Sicherung des laufenden Geschaftsstellenbetriebs

Absicherung der Beschluss- und Terminkontrolle

Absicherung der gegenseitigen Vertretung der Fraktionsmitglieder in den Gremien der Stadt
standiger Ansprechpartner fur Burgerschaft, Verwaltung und Medien

organisatorische und inhaltliche Vorbereitung von Fraktions- und Vorstandssitzungen
organisatorische Vorbereitung von Rats- und Ausschusssitzungen

federfiihrende Organisation und Vorbereitung von Klausur- und Fachtagungen der Fraktion
Vertretung der Fraktion nach auflen und gegeniber der Verwaltung. Wahrnehmung von
Terminen in Vertretung der Stadtratinnen und Stadtrate

fachliche Anleitung und Kontrolle des Fraktionsassistenten

20

2 Fraktionsfinanzen

eigenverantwortliche Verwaltung der Fraktionsfinanzen

*Mittelplanung (Jahresplanung der Personalaufwendungen und der Sachaufwendungen)
*Bewirtschaftung (Personalaufwendungen und Sachaufwendungen)

*Erstellung der Ergebnisrechnung

Beratung der Fraktion hinsichtlich der Verwendung der Fraktionsgelder entsprechend der
Richtlinie Gber die Verwendung von Fraktionsgeldern

10

3 Unterstitzung der Fraktion und Mitwirkung bei der politischen Arbeit

Die Stelle ist unterstellt

‘ Fraktionsvorsitzender

eigenverantwortliches Erstellen kommunalpolitischer Konzepte und Handlungsvorlagen von
grundséatzlicher Bedeutung fur die Fraktion nach Zielvorgaben des Fraktionsvorstandes
eigenverantwortliches unterschriftsreifes Erstellen von Beschluss- und Anderungsantragen
nach Zielvorgaben des Fraktionsvorstandes

selbstandiges Erstellen von Berichten und Analysen zu kommunalpolitischen Themen,
Erarbeitung von Lésungsvorschlagen

selbstandige Bearbeitung, Prifung und Bewertung von Beschluss- und
Informationsvorlagen, Beschluss- und Anderungsantragen sowie Stellungnahmen der
Verwaltung, Erarbeitung von Stellungnahmen zu diesen fir den Fraktionsvorstand/die
Fraktion

Unterstitzung der Fraktionsmitglieder bei Themenrecherche, Informationsbeschaffung und
—auswertung

selbstandige Erarbeitung von Redebeitragen/Erklarungen der/des Fraktionsvorsitzenden
nach Zielvorgaben

Vertretung der Fraktion in kommunalpolitischen Arbeitskreisen, - gruppen und standigen
(nichtstadtischen) Gremien nach Festlegung des Fraktionsvorstandes

eigenstandige Verhandlungsfihrung mit Vorsitzenden, Geschaftsfuhrern oder Mitgliedern
anderer Fraktionen sowie Vertretern der Verwaltungsspitze im Auftrag des
Fraktionsvorstandes

eigenstandige mandliche und schriftliche Beantwortung von Birgeranfragen
eigenstandige Erarbeitung von Pressemitteilungen und Publikationen, federfilhrende
Koordinierung der Presse. und Offentlichkeitsarbeit

verbindliche Beratung der Fraktion in Fragen des Verwaltungsverfahrens-, Kommunal- und
Haushaltsrechts, der Hauptsatzung und der Geschaftsordnung des Stadtrates

Dieser Stelle sind folgende Stellen unterstelit (Stellennummer):
‘ Fraktionsassistent

70

Zur Wah g dieses Aufgaben

sind folgende Gesetzeskenntnisse, Fachkenntni und Spezialkenntni erforderlich:

- Sichere Kenntnisse des Grundgesetzes und der Verfassung des Freistaates Sachsen

- Grundkenntnisse des BGB (Allgemeiner Teil)

- Parteiengesetz

- mehrjahrige Erfahrungen auf dem Gebiet der Kommunalpolitik und/oder —verwaltung

- umfangreiche Kenntnisse der Verwaltungsgliederung und —organisation in der Stadtverwaltung Chemnitz

- Kenntnisse aller das Aufgabengebiet betreffenden Gesetze, Verordnungen, Verwaltungsrichtlinien, Beschlisse des Stadtrates
und seiner Ausschiisse

fundierte Kenntnisse im Verwaltungsverfahrens-, Kommunal- und Haushaltsrecht, insbesondere auf dem Gebiet

der
o
o
o des
o des
o des

Sachsischen Gemeindeordnung
der Hauptsatzung der Stadt Chemnitz

allgemeinen Ortsrechts der Stadt Chemnitz
SachsDSG
SachsKomHVO und SachsKomKBYVO

- gute Kenntnisse des Arbeits- und Personalrechts
- sichere PC-Kenntnisse und Anwendungserfahrung (Datenbanken, Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Internet),
umfangreiche Kenntnisse Uber die Funktion von Ratsinformationssystemen

Qualifikationserfordernis
Ausbildungsniveau

Bachelor/FH-Diplom

Fachliche Ausrichtung

gaf. nitige Zusatzqualifikationen

Offentliches Recht, Offentliche Finanzen, Politikwissenschaften,

Zum Aufgabenbereich gehdren folgende Arbeitsmittel (z. B. Maschinen, technische Anlagen usw.)

‘ PC, Telefon u. a.

Befuanisse, Vollmachten
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Unterschriftsbefugnis fur alle Anordnungen (,sachlich und rechnerisch richtig*)

Unterschriftsbefugnis fur Barauszahlungen nach Kassenordnung

Befugnis zur Entgegennahme aller den Stadtrat und seine Ausschiisse betreffenden Beratungsunterlagen
Teilnahme an Fraktionsvorstandssitzungen mit beratender Stimme, Teilnahme an Stadtrats- sowie bei Bedarf an den

Ausschusssitzungen
Besondere Anforderungen, Sonstige Erklarungen dber Art und Umfang der Tatigkeit
erweitertes Flhrungszeugnis erforderlich dja H nein
Masemimpfung erforderlich Oja H nein

besondere Verpflichtung zur Verschwiegenheit iber Informationen, zu denen siefer aus seiner dienstlichen Verpflichtung heraus
gelangt ist

flexible Arbeitszeit, i. d. R. 40 Wochenarbeitsstunden

bei Bedarf die Wahmehmung der Arbeitsaufgaben an Sonn- und Feiertagen sowie in den Abendstunden

Arbeitszeitnachweis eigenverantwortlich elektronisch fihren und dem/der Fraktionsvorsitzenden monatlich zur Kenntnis geben
Eigeninitiative und Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft

selbstandige, flexible, grindliche und schnelle Arbeitsweise

Fahigkeit zu konzeptionellen und thementibergreifenden Arbeiten

Organisationstalent, Entscheidungsfreude

hohes MaR an Verantwortungsbewusstsein, Flhrungs-/Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

korrektes und sicheres Auftreten

einwandfreies mindliches und schrifliches Ausdrucksvermdgen

groRe fachliche Sicherheit, ausgepragtes Verhandlungsgeschick und Fingerspitzengeflihl im Kontakt zur Verwaltungsspitze,
anderen Fraktionen, Medien sowie zur Birgerschaft

Aufgabenbeschreibung
bestitigt:
Datum, Unterschrift Leiter/in Amt/SE
aeoriift: Stellenwert:
Datum, Unterschrift Amt 10 von 10.3 ermittelt
Ubergabevermerk:
Diatum, Unterschrift Viorgesetztelr Datum, Unterschrift Stelleninhaber/in

Zur offentlichen Bekanntmachung der Fraktionsfinanzierungssatzung

wird folgender Hinweis gegeben:

Satzungen, die unter Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften zustande gekommen

sind,

gelten ein Jahr nach ihrer Bekanntmachung als von Anfang an giiltig zustande gekommen.

Dies gilt nicht, wenn

1.
2.

3.

die Ausfertigung der Satzung nicht oder fehlerhaft erfolgt ist,

Vorschriften tber die Offentlichkeit der Sitzungen, die Genehmigung oder die
Bekanntmachung der Satzung verletzt worden sind,

der Burgermeister dem Beschluss nach § 52 Abs. 2 S&chsGemO wegen Gesetzwidrigkeit
widersprochen hat,

. vor Ablauf der in Satz 1 genannten Frist

a) die Rechtsaufsichtsbehtrde den Beschluss beanstandet hat oder

b) die Verletzung der Verfahrens- oder Formvorschrift gegeniiber der Gemeinde unter
Bezeichnung des Sachverhalts, der die Verletzung begriinden soll, schriftlich
geltend gemacht worden ist.

Ist eine Verletzung nach Satz 2 Nr. 3 oder 4 geltend gemacht worden, so kann auch nach Ablauf
der in Satz 1 genannten Frist jedermann diese Verletzung geltend machen.



